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SECRETARIA
REQUISITANTE

FLUXOGRAMA PARA ADESÃO  A ARP

Elaborar o aviso de
adesão;
Publicar o aviso de
adesão;
Formaliza a portaria
de fiscal e gestor;

DFD
ETP com comprovação de compatibilidade com
os preços praticados pelo mercado
Pedido de compras formalizado via sistema de
gestão inserindo a dotação
Informar os fiscais e gestores
 ARP assinada
Edital de origem
Cópia das Publicações do aviso do edital no
veículo de imprensa oficial , jornal de grande
circulação e PNCP
Cópia das Publicações  do resultado da licitação
e da ARP no PNCP
Ofícios enviados ao órgão gerenciador e ao
fornecedor 
Juntada da anuência do órgão gerenciador e do
fornecedor 
Juntada das Certidões que atestam a
regularidade fiscal

COMPRAS
Realizar a pesquisa
de preços
Mapa de preços
Justificativa de
preço

SMAR

PROCURADORIA JURÍDICA

SE REPROVADO 
retorna para a Secretaria para

saneamentos necessários

Emitir parecer jurídico

FIM

INÍCIO 

ORDENADOR DE DESPESA

Autorizar o
procedimento

NÃO AUTORIZADO 
retorna para Secretaria

requisitante

CONTABILIDADE

Realizar a reserva

CONTRATOS

Elaborar o contrato;
Publicar o contrato;
Gerar código CidadES;
Encaminhar o contrato
para assinatura;
Cadastrar contrato no
sistema de gestão;
Publicar o contrato no
PNCP;

 

SECRETARIA
REQUISITANTE

Autorizar empenho

 

SE NÃO HOUVER
CONTRATO

CONTRATOS

Lança o termo
no sistema de

gestão
Gera o código

CidadES

CONTABILIDADE

EmpenharEmitir AF ou Ordem de
Serviço
Gerir e fiscalizar a
execução contratual

SECRETARIA
REQUISITANTE


