PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA

Estado do Espirito Santo
“Primeira Cidade de Colonizagéo Italiana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

DECRETO N° 402/2025

DISPOE SOBRE A PUBLICACAO DO PLANO DE

. ! CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E TABELA

Lc: ;m‘;‘;:‘;%,s DE TEMPORALIDADE E DESTINACAO DAS

Edicdo: 22%3S Em9108125 ATIVIDADES MEIO DA PREFEITURA DE SANTA
/ﬁ.ﬁ 4 oee. lanaatint TERESA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

v T

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, do Estado do Espirito
Santo, no uso de suas atribuigdes legais conferidas no Art. art. 60, inciso VI, da Lei
n° 973/1990 — Lei Organica Municipal.

Considerando que é dever do Poder Publico promover a gestéo e a protegéo
especial de documentos de arquivo, bem como assegurar o0 acesso as informagdes
neles contidas, nos termos do § 2° doart. 216 da Constituigdo da Republica e do art.
1° da Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que compete a Administragdo Pulblica Municipal a definicdo de
critérios de organizagdo e vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da Lei Federal n® 8.159, de 8 de
janeiro de 1991; \

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo essencial a documentagao
acumulada nos arquivos, sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos,
constitutivos e extintivos de direito, das informagbes indispensaveis ao processo
decisorio e a preservagao da histéria e da meméria institucional;

Considerando a proposta do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e
Tabela de Temporalidade e Destinagdo (TTD) referentes as atividades meio,
elaborados pela equipe do Arquivo Publico do Estado do Espirito Santo;

Considerando que os instrumentos foram aprovados pela Secretaria Municipal
de Administragcdo e Recursos Humanos, e sob anuéncia do Prefeito Municipal;

RESOLVE:

Art. 1° Dar publicidade ao Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela de
Temporalidade e Destinagdo das Atividades meio da Prefeitura Municipal de Santa
Teresa.

Art. 2° Tais instrumentos estardo disponiveis na integra para consulta e
download no sitio eletrénico do Municipio de Santa Teresa -
https://www.santateresa.es.gov.br/ — em Aba especifica.
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Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar impugnagdo em relagéo aos
critérios de valoragdo adotados na Tabela de Temporalidade, por requerimento
dirigido a Secretaria Municipal de Administragéo e Recursos Humanos.

§ 1° A impugnacéo sera encaminhada & Comissdo de avaliacdo de documentos,
para avaliagdo e consideragbes.

§ 2° Nao havendo, no prazo de 15 (quinze) dias apos a publicacéo deste decreto
manifestagéo de impugnacéo, os instrumentos de gest&o arquivistica supracitados,
passam a vigorar automaticamente.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa, Estado do Espirito Santo,
em 28 de agosto de 2025.
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sexta-feira, 29 de Agosto de 2025

Art. 6° Os orgdos e entidades do Poder Executivo
Municipal deverdo elaborar ou revisar o seu
Plano de Classificagdo de Documentos e Tabela
de Temporalidade de Documentos referentes as
atividades finalisticas, anualmente e encaminha-los
ao setor competente para analise e aprovagéo.

Paragrafo Unico. O municipio serd responsavel
por inserir as informacgdes do Plano de Classificagdo
de Documentos e Tabela de Temporalidade de
Documentos no sistema e-Docs.

Art. 7° A Secretaria Municipal de Administragdo e
Recursos Humanos deverd manter atualizados no
Sistema de Recursos Humanos Municipal:

I. Nome e sigla de todas as Unidades
Organizacionais vigentes no drgdo ou entidade do
poder Executivo Municipal;
II. Cargo/fungao dos
municipais em  suas
Organizacionais;

III. Responsavel por cada Unidade Organizacional
no municipio.

servidores
respectivas

pUblicos
Unidades

Art. 8° Este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagdo, com efeitos a partir do dia 05 de
setembro de 2025, revogadas as disposicdes em
contrario.

Publigue-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 28 de agosto de 2025.
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DECRETO N° 402/2025

DISPOE SOBRE A PUBLICACAO DO PLANO DE
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E TABELA DE
TEMPORALIDADE E DESTINACAO DAS ATIVIDADES
MEIO DA PREFEITURA DE SANTA TERESA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas no Art. art. 60, inciso VI, da Lei n®
973/1990 - Lei Orgéanica Municipal.

Considerando que é dever do Poder P(blico promover
a gestdo e a protegdo especial de documentos
de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informagdes neles contidas, nos termos do § 2° do
art. 216 da Constituigdo da Republica e do art. 1° da
Lei Federal n© 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que compete a Administragdo PUblica
Municipal a definicdo de critérios de organizagao e
vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da
Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando a necessidade de reduzir ao minimo
essencial a documentagdo acumulada nos arquivos,
sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos,
constitutivos e extintivos de direito, das informacdes
indispensaveis ao processo decisorio e & preservacio
da histéria e da meméria institucional;

Considerando a proposta do Plano de Classificacdo
de Documentos (PCD) e Tabela de Temporalidade
e Destinagdo (TTD) referentes as atividades meio,
elaborados pela equipe do Arquivo PUblico do Estado
do Espirito Santo;

Consideranglo que os instrumentos foram aprovados
pela Secretaria Municipal de Administragdo e Recursos
Humanos, e sob anuéncia do Prefeito Municipal,;

RESOLVE:

Art. 1° Dar publicidade ao Plano de Classificacdo de
Documentos e Tabela de Temporalidade e Destinacio
das Atividades meio da Prefeitura Municipal de Santa
Teresa.

Art. 2° Tais instrumentos estardo disponiveis na
integra para consulta e download no sitio eletrénico
do Municipio de Santa Teresa - https://www.
santateresa.es.gov.br/ - em Aba especifica.

Art. 3° Qualquer interessado podera apresentar
impugnagdo em relagdo aos critérios de valoragdo
adotados na Tabela de Temporalidade, por
requerimento dirigido a Secretaria Municipal de
Administracdo e Recursos Humanos.

§ 1° A impugnacdo serd encaminhada & Comissdo
de avaliagdo de documentos, para avaliacdo e
consideracoes.

§ 2° N&o havendo, no prazo de 15 (quinze) dias
apoés a publicagdo deste decreto manifestacao de
impugnagdo, os instrumentos de gestdo arquivistica
supracitados, passam a vigorar automaticamente.

Publique-se, registre-se e cumpra-se.

Gabinete do Prefeito Municipal de Santa Teresa,
Estado do Espirito Santo, em 28 de agosto de 2025.
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DECRETO N° 403/2025

DISPOE SOBRE A PUBLICACAO DO PLANO DE
CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS E TABELA DE
TEMPORALIDADE E DESTINAGAO DAS ATIVIDADES
FIM DA PREFEITURA DE SANTA TERESA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE SANTA TERESA, do
Estado do Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes
legais conferidas no Art. art. 60, inciso VI, da Lei n®
973/1990 - Lei Orgénica Municipal.

Considerando que é dever do Poder Plblico promover
a gestdo e a protecdo especial de documentos
de arquivo, bem como assegurar o acesso as
informag0es neles contidas, nos termos do § 2° do
art. 216 da Constituigdo da Republica e do art. 1° da
Lei Federal n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;

Considerando que compete a Administragdo Publica
Municipal a definicdo de critérios de organizacdo e
vinculagdo de seus arquivos, bem como a gestdo e o
acesso aos documentos, de acordo com o art. 21 da
Lei Federal n° 8.159, de 8 de janeiro de 1991;




